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Smérnice nabyva platnosti ode dne: 25.8.2021

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: 25.8.2021

Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatkd, které tvori
soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad& ustanoveni § 30 zdkona &. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zdkladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,8kolsky zakon®) vydavam jako statutarni
organ $koly tento vnitini ¥ad Skolni druZiny.

Tato smérnice uréuje pravidla provozu, a rezim $kolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou u¢innosti,

- vznika na dobu neurc¢itou.

1. Poslani §kolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o z4jmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvo¥{ ve dnech $kolniho vyudovani mezistupefi mezi vyukou
ve §kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu€ovani, ma sva specifika, ktera
ji odlisuji od $kolniho vyuovéani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaku, ¢asteéné také dohledu nad zéky.

Cinnost druZiny je urSena prednostné pro Zaky prvniho stupné zakladni 8koly. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou ugastnit i Zaci, kteti nejsou ptijati k pravidelné denni dochazce



do druZiny. Druzina mtZe vykonavat ¢innost pro uUcastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné
zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

2

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti u€astnikti ¢innosti $kolni druziny (déle jen ,,zaku*), jejich zakonnych zastupcii
a pedagogickych pracovnikii jsou dana skolskym zédkonem.

A. Zaci jsou povinni

fadné dochazet do $kolni druziny,

dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpelnosti,
s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny zaméstnancti vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim nebo vnitfnim
fadem,

zak se ve 8kolni druzin€¢ chova slusné k dospélym i jinym zdkim Skoly, dba pokynu
pedagogickych a provoznich pracovnikd,

zak chodi vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti. UdrZuje prostory
Skolni druziny v Cistoté a pofadku, chrani majetek pfed poskozenim,

zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaku; zakim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek)

zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob,

kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému do$lo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez
zbyte¢ného odkladu,

zv14st€ hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zéka vici zaméstnanctim $koly nebo
Skolského zatizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych skolskym
zdkonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami feditelka 3koly nebo Skolského
zafizeni tuto skutecnost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu
zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozveéd&l. V piipadé zvlasts
zévazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych §kolskym zakonem teditelka vyloudi
zéka ze Skolského zafizeni,

Zékm je z divodi bezpecnosti pfisné zakazano vpoustét do budovy skoly cizi osoby,

pohyb Zdkl mimo prostory $kolni druZiny je povolen pouze se souhlasem vychovatelky
(pfechazeni k ¢innostem — télocvicna a pfi odchodu do 3atny),

do jidelny pfichazeji zaci spoletné s vychovatelkou,

plany SD obsahuji pouze takové &innosti, které neohroZuji bezpe€nost a zdravi Zzakd a ke
kterym maji vychovatelky odbornou a pedagogickou zptsobilost,

Pted zahdjenim jakékoliv ¢innosti je povinnosti vychovatelky prekontrolovat nezavadnost
a bezpe¢nost vyuzivanych prostorii a zafizeni. Zjiténé zavady, které nejsou schopny ihned
odstranit, prokazatelnym zptisobem neprodlen& nahlasi feditelstvi $koly. V takovém piipadsd
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nelze prostory €i zafizeni vyuZivat. K ¢innosti se Zdky lze uzivat pouze vybaveni a zafizen,
které neohroZuje bezpe€nost a zdravi viech pfitomnych,

= Zaci se ksob& chovaji slusné, ohleduplng, neohroZuji zdravi své ani svych spoluzaki
a vzajemné se respektuji,

- Jakékoliv projevy rasismu, agresivity, Sikanovani a nasilného chovani jsou neptipustné, hlasi
je neprodlené vychovatelce SD nebo nejblizsi dospélé osobé. Uvedené ptipady budou
individudIng feSeny a nasledn& pfijiméana p¥islusna kéazetiska opatient,

= zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky Zdka vici zaméstnancim nebo
ostatnim Zakim Skoly se povazuji za zvlasté zdvazné poruseni povinnosti stanovenych timto
fadem. Dopusti-li se zak takového jednani, oznami feditelka $koly tuto skutednost organu
socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho
pracovniho dne poté, co se o tom dozveédél.

- veSDa pfi viech akcich organizovanych SD je zakazano koufit, pfinaset, distribuovat a uivat
drogy ajiné omamné latky v&etn& alkoholu. V piipadé zjisténi budou piijata prislusna
kéazeniskd opatieni v souladu se Skolnim fadem ZS,

= do Skolni druziny nesmi Z4ci nosit pfedméty, které nesouviseji s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpeénost jeho nebo jinych osob,

= dalSi pfedméty (drahé hracky, mobilni telefony, cennosti apod.), které do druziny nepatii, si
z&k piinasi pouze na vlastni zodpovédnost. Pouzivani mobilniho telefonu nesmi narusovat
vychovné vzdélavaci ¢innost SD,

- zakam je pfisné zakdzano pofizovat bez v€domi pracovnikl $koly audiovizudlni zdznamy
(prostiednictvim mobilu i jinym zptisobem) z prib&hu &innosti SD a také nahravat jednotlivé
zaméstnance Skoly (tyka se i akci mimo $kolu).

B. Prava zaku

- ma pravo na ochranu pifed jakoukoli formou diskriminace a nasili.

- mapravo vzd€lani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéni, naboZenstvi, na odpoginek
a dodrZovani zakladnich psychohygienickych podminek,

- ma pravo byt sezndmen se vSemi ptedpisy se vztahem k jeho pobytu a &innosti v druZing.

C. Povinnosti zikonnych zastupci a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahi
s pedagogickymi pracovniky

- informovat Skolské zafizeni o zmén& zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zéavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prib&h vzdélavani,

- je povinen doloZit diivody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do ¥ kalendainich dnii od po&atku
nepiitomnosti Zaka,

- oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prib&h vzd&lavani nebo bezpeénost Zaka a zmény
v téchto udajich.

D. Prava pedagogickych pracovnika

Pedagogicti pracovnici maji p¥i vykonu své pedagogické &innosti pravo

- nazajiSténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické &innosti, zejména na ochranu
pfed fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany d&ti, akd nebo zakonnych
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zastupc déti a zakd a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,

aby nebylo do jejich p¥imé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,
na vyuzivani metod, forem a prosttedki v souladu se zdsadami a cili vzdélavani pfi p¥imé
vyucovaci, vychovné, specialnépedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti,

volit a byt voleni do Skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

E. Povinnosti pedagogickych pracovniku
Kromé& povinnosti stanovenych $kolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR

zachovavat mlCenlivost a chranit pfed zneuzitim data, idaje a osobni udaje a zaméstnanct
Skoly, citlivé osobni daje, informace o zdravotnim stavu déti, zdkd a studentii a vysledky
poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracoviste,
s nimiZ ptisel do styku,

shromazd’ovat pouze nezbytné idaje a osobni tdaje, bezpe¢né je ukladat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektiim, které na n€ nemaji zakonny narok,
nepotiebné tidaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

3. Provoz a vnitini rezim Skoly

Prihlasovani a odhlaSovani

Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
&. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpusob evidence ucastniki takto:

piihlaSovani a odhlaSovani zakd ve $kolni druzing hlasi vychovatelky zastupkyni feditelky
Skoly, ktera =zajistuje vyfizovani naméti a stiznosti. Vybirdni poplatkii zajiSt'uje
administrativni pracovnice $koly, vychovatelky zprostiedkovavaji pieddvani informaci
rodi¢im,

o prijeti u€astnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzd€lavaci a zajmovou
&innosti, taborové &innosti a dal$i podobné &innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zékladé pisemné piihlasky. Soucasti piihlaSky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové &innosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika o rozsahu
dochazky a zptisobu odchodu uéastnika z druziny,

vySe uplaty je stanovena ptedem na cely Skolni rok,

platba se uskuteéiuje bankovnim pfevodem na ticet Skoly ¢i v hotovosti v kancelafi Skoly vZdy
k 15.9. ak 15.2., vzdy dvakrat za rok,

pii véasném nezaplaceni tohoto poplatku bude zakonny zastupce pisemnou formou o této
skute¢nosti informovan a upozornén, Ze pro neplaceni mize byt dité ze SD vylougeno,

v dobg pterueni provozu SD (v mésici Servenci a srpnu) se tiplata neprovadi,

pokud je v kalenddinim mésici omezen nebo pierusen provoz druzin po dobu delsi neZ 5 dnd,
uplata se ucastnikovi pomérné snizi.
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Osvobozeni od uplaty

Vysi uplaty miiZe feditelka sniZit nebo od tiplaty osvobodit, jestlize:

UCastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

ucastnik svéfeny do péstounské pée ma narok na prispévek na tithradu potieb ditdte podle
zakona o statni socidlni podpofe a tuto skutecnost prokaze feditelce,

Organizace ¢innosti

provozni doba SD je od 11.45 do 16.00 hodin,

druZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyudovani, zejména formou
odpocinkovych, rekrea¢nich a zdjmovych ¢innosti; umoziiuje Z4kiim piipravu na vyudovani,
oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 28 tastnikd.

odchod 74kt ze SD je mozny v dobg do 14.00 h apoté od 15.00 h tak, aby nedochéazelo
k naruseni ¢innosti jednotlivych oddéleni SD,

domil Zék odchézi sém nebo v doprovodu zdkonného zastupce dle p¥ihlasky do SD, odchody
Ize pisemné béhem $kolniho roku kdykoliv zménit,

zékonny zastupce zazvoni na zvonek $kolni druziny a po¢ka pred skolou na ditg,

telefonni ¢islo do $kolni druZiny je 720 949 180.

Pri nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodici

vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodide Zéka a osoby uvedené na
pfihlasce ditéte do SD,
pokud je tento postup bezvysledny, informuje telefonicky feditelku skoly

Reditelka $koly se Fidi postupem doporu¢enym MSMT

obrati se na iifad Mé&styse, ktery je podle § 15 zékona &.359/1999 Sb. O socilné pravni ochrané
déti povinen zajistit ditéti neodkladnou pééi,

nebo kontaktuje pracovnika organu péée o dité,

pripadné kontaktuje organ socialng — pravni ochrany déti prostfednictvim Policie CR podle §
43 zékona ¢. 283/1991 Sb. a dit& pieda pifimo ve $kolni druzing p¥ivolané hlidce,

zékonnym zastupctim necha pisemny vzkaz na vstupnich dvetich SD.
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Podminky zaji§téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovinim a p¥ed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

Skolské zafizeni pti vzdé&lavani ptihlizi k zakladnim fyziologickym potiebam Zaka,

vytvaii podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchdzeni vzniku socidln€ patologickych
jevi a zajistuje bezpe€nost a ochranu zdravi Zakl pii vzdélavani a souvisejicich Cinnostech,
k zabezpeGeni tohoto ukolu na zakladé vyhledavani, posuzovani azhodnocovani rizik
spojenych s témito ¢innostmi a prostiedim pfijima preventivni opatieni.

zafizeni Zakim poskytuje nezbytné informace,

uskuteénéné pouceni o bezpetnosti vychovatelky zapisuji do t¥idni knihy,

pii zahdjeni dochazky jsou vSichni Zaci prokazatelné sezndmeni s timto fddem a pouceni
o bezpetnosti a hygienickych opatfenich pti pobytu v druzing,

zéci jsou vz4jmu bezpeCnosti vlastni i svych spoluzaki povinni dodrZovat ustanoveni
Vnitfniho fadu SD i Skolniho fadu ZS,

i1di se pokyny vychovatelek a dal$ich zaméstnancii Skoly,

zaci udrzuji Cistotu a poradek,

7ji§téné zavady ihned hlasi pracovnicim SD,

bezpe&nost a ochranu d&ti zajistuji vychovatelky ve spolupréci s vedenim Skoly a zakonnymi
zéstupci, ktefi jsou okamzité informovani o pfipadném zranéni, Grazu ¢indhlém zhorSeni
zdravotniho stavu ditéte,

v ptipadé jakéhokoliv zranéni (Grazu) pfi $kolni ¢innosti je Zak povinen tuto skuteCnost
neprodlené ohlasit vychovatelce,

traz oznameny v pozd&jsi dob& (po opusténi SD, v nasledujicich dnech) bude posuzovan na
zakladé vyjadieni odborného l1ékate,

74k, ktery vykazuje znamky akutniho onemocnéni (vysoka horecka, zvraceni, prijem), je
oddélen od ostatnich zakd a je nad nim zaji$tén dohled zaméstnance Skoly do doby piedani
zakonnym zastupctim.

o

Upiesnéni podminek k zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi ziki ve Skolni druziné

za bezpec&nost déti ve Skolni druzin& odpovidaji po celou dobu prace s zéky vychovatelky,
74ci jsou na zaGatku $kolniho roku poudeny o bezpenosti a chovani ve Skolni druzing, na
$kolni pfirodni zahradé s ugebnou v pfirodé, na Skolnim hfisti, na dé€tském hiisti a dalSich
mistech, které §kolni druZina vyuziva,

pii zvlastnich akcich pofadanych SD jsou déti opét pouteny o moZném nebezpedi.

v dobé realizace zajmovych krouzki organizovanych $kolni druZinou odpovidaji za ucastniky
vychovatelky SD,

v dobé realizace zajmovych krouzki mimo SD odpovida za udastniky vzdy vedouci zdjmového
krouzku, ktery si déti osobné v SD vyzvedne, po dohodg s vychovatelkou déti pfivede zpét.
v§ichni zamé&stnanci jsou povinni okamZité poskytnout prvni pomoc pfi jakémkoliv uraze,
v piipadé potieby piivolaji lékaiskou pomoc. Zaroveri jsou povinni bezodkladn& informovat
teditelku $koly a zakonné zastupce ditdte. Zaci jsou pojisténi proti trazu,

pFi bézné ¢innosti ve tiidach a mistnostech SD maximalné 28 déti; p¥i vychazkach po
béZnych trasich v okoli $koly s béZnym dopravnim provozem maximalné 20 déti,
vychovatelky se priibézn& zaméfuji na oblast prevence socialné patologickych jevii ve Skolni
druzing, zejména na oblast Sikany a vandalismu. V8ichni zaméstnanci Skoly ohlaSuji feditelce
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Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

pisemné piihlasky déti; jejich soulasti je pisemné sdéleni zakonnych zdstupci ucastnika
o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu ucastnika z druZiny,

tH{dni knihy jednotlivych odd&leni & jiné piehledy vychovné vzd€lavaci prace, véetné
dochazky déti,

celoroéni plan ¢innosti,

ro¢ni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu Skoly,

vnitini ¥ad $kolni druZiny, rozvrh ¢innosti,

knihu urazi a zaznamy o urazech déti, zaku a studentt,

Zavéreéna ustanoveni

1. Vnitini ¥ad $kolni druZiny byl projednéan na pedagogické radé dne 25.8. 2021 a nahrazuje
fad ze dne 21. 9.2015.

2. Tento Fad je vefejné piistupny na Skolnich webovych strankach. O sezndmeni zakonnych
zastupct déti s jeho znénim je vychovatelkami proveden pisemny zaznam.
Vstupuje v platnost a nabyva ucinnosti dne 1. 9.2021.

Rad je dopliiovéan a upravovan formou &islovanych dodatkd.

Boleradice, dne 25.8.2021

Zakladnf 8kola a Matefska ko

Mgr. Miroslava FiSerova
feditelka skoly - ;
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poznatky o tom, Ze je dité Sikanovano nebo Ze se Sikany dopousti, Ze je vystaveno tyrani ¢i
zneuzivani i mimo SD,

- pii néaro¢néjsich akcich (sportovni akce, vylety) rozhoduje feditelka Skoly o uréeni dalsi
zpusobilé osoby k zajisténi bezpecnosti déti,

- vSichni Zdci se chovaji pfi pobytu ve $kole i mimo kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob.

- Zakim neni v dob& mimo vyucovani zdrZovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni
vykonavan dohled zpisobilou osobou,

- kaZdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde b&hem pobytu Zaki ve $kolni budoveé, nebo mimo
budovu pfi akci pofadané Skolou Z4ci ihned ohlasi,

- vychovatelé Skolni druZiny provedou prokazatelné pouéeni Zakii v prvni hoding $kolniho roku
a dodate¢né pouceni zakd, ktef{ pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam,

- Skola odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem &innosti druZiny,

- vichni zaméstnanci 8koly jsou pii vzd&lavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zékladnim fyziologickym pottebam déti a vytvéfet podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro ptedchazeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat jim nezbytné informace k
zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi,

- pedagogicti zaméstnanci dodrzuji ptedpisy k zajisténi bezpenosti a ochrany zdravi pii préaci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe&nost osob,
nebo jiné zdvady technického razu, nebo nedostatedné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a mozZnosti zabranit
vzniku $kody,

- sleduji zdravotni stav zakii a v pfipad® ndhlého onemocnéni zaka informuji bez zbyte&nych
pratahd vedeni $koly a rodi¢e postizeného Zaka,

- pfi Grazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni Zaka lékatem. Uraz
ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy urazi, pfipadné vyplni piedepsané
formulafe. OSetieni a vyplnéni zdznami zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni.

6. Podminky zachdzeni s majetkem $koly nebo Skolského zarizeni ze strany déti, zaki a
studentii.

- U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢&i osob je vyZzadovana uhrada
od rodi¢u zaka, ktery poSkozeni zpusobil. Pfi zavazn&jsi Skod€ nebo nemoZnosti vyfesit
nahradu Skody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné organiim socialni péce,

- ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému vychovatelce,

- zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci - uzamykani Saten, t¥id.
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